
出品者：落札後→発送、FeedBack を残すまで

１．My eBay 画面

２．1 の継続画面

① Selling Totals の「Sold」（落札）

より出品アイテムが落札されたこと

を確認できます。

② Action のプルダウンメニューより落札後に行うべき処理項目

が全て挙げられていますので、各項目を順々に選択して、作業を行

って下さい。

③ まず Send Invoice を選択して、

支払請求書を作成し、落札者に送信

します。

①－1 Items I’ve Sold より落札状況を確認できます。

My eBay から一連の作業を行います。



３．請求書（Invoice）作成

④ 請求書の作成ページです。Shipping and handling のプルダウンメニューより発送方法とその隣のス

ペースに発送料金を入力して下さい。海外に発送する場合は、プルダウンメニューの一番下にある「Other

Int’l Shipping (See description）をクリックして、料金を入力して下さい。また Shipping insurance の

プルダウンメニューで保険料を決定します。Not Offered（保険なし）、Optional（オプション）、Required

（必須）、including S&H（発送料＆保険料込み）の中から選択して、Not Offered 以外を選択した場合

は、隣のスペースに金額を入力します。

尚、Sales Tax（消費税）についてはアメリカ国内のみの指定ですので、そのままにして下さい。Seller

discount or charges では、あなたが請求する手数料の額を入力して下さい。



４．3 の継続画面

５．My eBay

６．PayPal 入金

⑤ Enter Payment Instructions & Personal

Message のスペースでは、あなたの支払指示書

を作成して下さい。例えば、「支払いは PayPal

で行ってください」とか「支払いを受け取った

らアイテムを発送します」という内容を記入し

ます。

また、返品を受付ける場合は、返品詳細につい

ても記入して下さい。全て入力して見直しが終

了したら、Send Invoice ボタンをクリックして、

落札者に請求書を送信して下さい。

⑥ My eBay ページの左側のサブメニューの一番

下にある Related Links（関連リンク）の PayPal

リンクをクリックすると、PayPal の入り口画面に

移りログインして入金を確認します。

⑦ PayPal は 2007 年 3 月より全て日本語表示になり大変わかりやすくなりましたので、PayPal

の入金確認手順は省き、発送とフィードバックに移ります。



7．My eBay 画面

8．My eBay 画面

⑧ 発送に関しては、様々な方法

があります。Action のプルダウン

メ ニ ュ ー の Print Shipping

Label リンクをクリックして、

PayPal の発送ラベル作成サービ

ス（有料）を利用することもでき

ますが、ご自分で宛名書を作成し

て発送を行っても結構です。発送

については買手（落札者）と直接

連絡をとって手続きを進めて下

さい。

入金確認後、発送手続きに入ります。

⑨ 最後に取引相手（落札者）に

評価を残します。Action のプルダ

ウ ン メ ニ ュ ー よ り Leave

Feedback リンクをクリックして

下さい。

落札者へ FeedBack を残します。



9．FeedBack 入力

⑩ 通常、落札者の User ID と Item

Number は自動的に入力されています。

あなたは、Positive（好評価）、Neutral（ふ

つう）、Negative（悪評価）及び I will leave

feedback later（後で評価を残す）の中から

一つを選んで、Comment に評価コメントを

入力して下さい。

コメント数は最高 80 文字までです。

入力し終わったら、Leave Feedback ボタン

をクリックして、評価を投稿して下さい。

ここで作成した評価を投稿せずにキャンセ

ルする場合は、Cancel をクリックして下さ

い。


